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TOP SYSTEMS

La informacion contenida en este documento esta sujeta a cambios sin previo aviso y no
representa compromiso alguno por parte de TOP SYSTEMS. El software aqui descrito se
proporciona bajo un convenio de licencia o un convenio de no divulgacion. Es ilegal copiar este
software en cualquier medio o forma. Ninguna parte de este manual podra ser reproducida o
transmitida en cualquier forma o por cualquier medio, ya sea electrénico o mecanico, fotocopiado
o grabado, sin el permiso por escrito de TOP SYSTEMS.
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Bienvenido

Bienvenido a Phone Finder, el software que transformara la forma de administrar la
informacion de sus contactos.

Requerimientos

Los requerimientos minimos de hardware y software para que su sistema pueda ejecutar
el software Phone Finder satisfactoriamente son los siguientes:

Una computadora personal con el procesador pentium Il (o superior) a 266 Mhz. con 64
Mb. de memoria.

Un disco duro con 10 Mb. Libre.
Un monitor VGA o superior con resoluciéon de 600 x 800 (se recomienda color).
Windows 9x o superior.

Un mouse.

Convenciones

Este manual esta organizado de manera que constituya una guia de referencia Util y
comprensible.

Para hacerle mas facil localizar e interpretar la informacion, se emplean las siguientes
convenciones:

Estilo de la fuente Indica

Negrita Opciones de los mends.

Negrita Cursiva Botones en las diferentes pantallas
Cursiva Nombre de los campos

Manual Phone Finder 1.0
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Capitulo 1 Introduccién
Introduccion

Antes de poder utilizar el sistema, debera ejecutar el programa SETUP.EXE. Una vez que
finalice la instalacion, podra comenzar a usar el sistema Phone Finder.

Ejecucion del Programa SETUP.EXE

1. Inserte el disco en la unidad que va a utilizar para la instalacion.
2. Busque el archivo SETUP.EXE y de doble click.
3. Siga las instrucciones del programa de instalacion.

4. El programa SETUP crea un subdirectorio llamado Top Systems/Phone Finder en el
directorio Archivos de Programa.

5. Comience a utilizar el programa Phone Finder.
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Inicio del programa Phone Finder

Inicio del programa Phone Finder
Para iniciar el programa Phone Finder realice los siguientes pasos:
1. Seleccione inicio/programas/Top Systems.

2. De click en Phone Finder y a continuaciéon aparecera en pantalla el menu principal
como se muestra a continuacion:

“i7 Phone Finder =10]x]

Markenimienta I Consultall Cumpleaﬁosl

Criterios de Blsqueda
MNombre | Ll ‘%
Clawe I Total de Contactos 0 e
MNormbre | Empresa |
Apellido Paterno | Puesta |
Apellido Materno | Email |
Calle | ~Tel&fono
Colonia I Descripcian |
Bk I Teléfono I 2 Soregar |
Estacdo | Descripridn [Teléfono |
Pais |
F. de Nacimiento W CF. l—
Servicio Beeper |
Mo, Beeper l—
Primera | Akeriar | Siguientel [lltirna | Agregar | Modificarl Barar | Imprimir | ~ Acentar | oG Cancelarl

Listada ? Ayudal 1 Carrar |

Completo

Comience a utilizar el software Phone Finder.
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Capitulo 2 Funcionalidad
Mantenimiento
Seleccione la pestafia Mantenimiento.
“i Phone Finder
| Ennsultarl Eumpleaﬁnsl
P
‘ Criterio§ de Blsqueda
A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

i Phone Finder - 10| x|

tantenimienta I Eonsultall Cumpleaﬁosl

Criterios de Blsqueda
Mambre | LI ‘%
Clave I Total de Contacios 0 B
MNombre | Empresa |
Apellido Paterno | Fuesto |
Apellido Materno | Email |
Calle | rTeléfono
Colonia I Desctipcian |
Ciudad I Teléfano I FE Agreaar |
Estado | Descripcian |Te|éf0n0 |
Pais |

F. de Nacimiento
Servicio Beeper

Mo, Beeper

I 03/06/2005 > l

N

|
—

Frimero | Anterior | Siguientel [ltira |

Agregar | Modificarl Barrar |

2 Imprimit | ~ Acentar | & Cancelarl

Listado | Completa

?Ayudal I Cerrar |

En esta pestafia usted puede agregar, modificar y borrar un contacto.

Agregar un contacto.

Para agregar a un contacto presione el botébn Agregar y escriba la informacion
correspondiente, el campo requerido es: nombre. Cuando haya terminado presione el botén

Aceptar.
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Modificar un contacto.

Para modificar un contacto presione el boton Modificar y haga los cambios necesarios,
después presione el boton Aceptar.

Borrar a un contacto.

Para borrar a un contacto so6lo presione el botdon Borrar y a continuacion aparece la
siguiente pantalla:

Precaucion ) 2

& ¢Esta seguro que desea borrar el registro actual?

Si Mo |

Presione el botdn Si'y se borrara el registro.
Agregar un teléfono.

Nota: Para que pueda agregar un teléfono necesita que esté agregando o modificando
los datos del contacto.

Para agregar un teléfono realice los siguientes pasos:
1. Inserte la descripcion y el teléfono:

Los caracteres adicionales que se aceptan son: (, ), -.

2. Presione el botobn Agregar como se muestra en la siguiente figura:
Email |
—Telefanos
Descripcion [CASA
Telefono  |01-222}5-41-45-45 o ,-'-‘-.gregar[!
Descripcidn |Te|éf|:|n|:|
TRABAID 01-(222-2-54-84-78
ot | | it | « Aceptar | X Cancelar
[istadn Lompletn ? Ayudal fL Cetrar
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Borrar un teléfono.

Nota: Para que pueda borrar un teléfono necesita que esté agregando o maodificando los
datos del contacto.

Para borrar un teléfono realice los siguientes pasos:

1. Seleccione el teléfono que desea borrar.

Teléfono I 75 Agregar |
Descripcion | Teléfano |
TRABAJD 01-(222-2-54-84-78
CASS N 01-(2227-5-41-45-45 |
[
tarrar | (it | + Aceptar | X Cancelar

2. De doble click con el botén izquierdo del mouse sobre el registro seleccionado y a
continuacion aparecera la siguiente pantalla:

Precaucion ' x|

& ¢Esta sequro que desea borrar el elefono seleccionado?

Si Mo |

3. Presione el botéon Si.

4. Por Ultimo para que se realicen los cambios presione el botén Aceptar.

Criterios de busqueda.

Para buscar un contacto por nombre sélo escriba el nombre en los criterios de bdsqueda y
automaticamente conforme vaya escribiendo Phone Finder encontrara el registro que mas se
parezca; o si lo prefiere, despliegue la lista de contactos y seleccione el contacto de su
preferencia. También si usted desea buscar un contacto por clave solo escriba la clave en los
criterios de busqueda y presione Enter.

Manual Phone Finder 1.0
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Imprimir al contacto.
Presione el botén Imprimir.
Imprirmie | v Aceptar | Xi‘ Cancelarl
A continuacion aparecerd la siguiente pantalla:
i Print Preview -|=] x|

BE@E > 1|53 HE| o

osinermos REPORTE DE CONTACTOS

CLAVE 1 FECHA DE MAC. 05062005

NOMERE LLK CALLE 18DEMARZ0 NO. 105

A PATERNO  HEREDIA COLOMA CENTRO

AMATERND  WAZQUEE ClUDAD  FUBBLA

SERY. BEEFER BEEFER ESTADO PUEBLA C.P. 54584

No. BEEPER 5498015959948 PAIS MEXICO

EMP RESA.

PUESTO

EMAIL
DESCRIFCION TELEFOND
TRABAID 01-(219)-5% 21- 21

Para que pueda imprimir el reporte solo presione el icono de la impresora. =
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Consultas

Seleccione la pestafia Consultar.

A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

En esta pestafia usted puede realizar busquedas por diferentes campos, por ejemplo: por
clave, nombre, apellido paterno, apellido materno, colonia, ciudad, estado, pais, empresa, codigo

postal y por fecha de nacimiento.

Para realizar una bisqueda realice los siguientes pasos:

1. Seleccione el campo por el que desea realizar la basqueda:
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2. Escriba la frase que desea.
3. Presione el boton Buscar.
Otra opcién de busqueda es seleccionar el campo para

mostrar todos los contactos.
Boton Limpiar
Este boton sélo borra la frase escrita.
Imprimir la bisqueda.

Para que pueda imprimir la bisqueda presione el botén Imprimir.

A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

Para que pueda imprimir el reporte solo presione el icono de la impresora. =
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Guardar la bisqueda.

Para guardar la busqueda presione el botén Guardar en un archivo txt.

A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

Por dltimo proporcione el nombre del archivo y presione el botén Guardar.

Mostrar los teléfonos del contacto.

Para consultar los teléfonos del contacto realice los siguientes pasos:

1. Seleccione al contacto que desea consultar.

2. De un Click sobre el teléfono y a continuacién se mustra un control donde se
muestran todos los teléfonos del contacto como se muestra a continuacion:

Nota: El programa Phone Finder por default muestra el primer teléfono registrado.
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Cumpleafios

Seleccione la pestafia Cumpleafios.

A continuacion aparecerd la siguiente pantalla:

En esta pestafia se muestran los contactos que cumplen afios en el mes que usted

seleccione.

Para mostrar los contactos que cumplen afios sélo seleccione el mes y automaticamente

se muestran los contactos que cumplen afios en el mes seleccionado.
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Cuando existen contactos que cumplen afios en el mes actual, automéaticamente cuando
se ejecuta el programa Phone Finder se muestra la pestafia de Cumpleafios.

Nota: Por default se muestra el mes actual.
Imprimir los contactos que cumplen afios.

Para que pueda imprimir el reporte presione el boton Imprimir.

A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

Para que pueda imprimir el reporte sdlo presione el icono de la impresora. =
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Imprimir todos los contactos

Reporte listado de contactos.

Nota: En este reporte se imprimen sélo los siguientes campos: clave, nombre, apellido
paterno, apellido materno, fecha de nacimiento, calle, colonia, ciudad y sus teléfonos

Para que pueda imprimir el reporte presione el boton Listado.

A continuacion aparecerd la siguiente pantalla:

Para que pueda imprimir el reporte sdlo presione el icono de la impresora. =
Reporte completo de contactos.
Nota: En este reporte se imprimen todos los campos.

Para que pueda imprimir el reporte presione el boton Completo.

A continuacion aparecera la siguiente pantalla:
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Para que pueda imprimir el reporte sdlo presione el icono de la impresora. =
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